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Las herramientas digitales nos permiten una mayor eficacia a la hora de desempenar nuestro ejercicio
profesional.

Esta tecnologia va a acompafiar nuestros procedimientos y metodologias de trabajo, aportando
productividad, automatizacion de procesos, acceso multidispositivo, accesibilidad, trabajo asincrénico, etc.

Pero también van a contribuir a un trabajo mas fluido, organico, medible y eficaz.
Durante el curso aprenderemos a usar las herramientas fundamentales de los 2 principales servicios del

mercado, G Suite de Google y Microsoft 365. Ademas de Telegram, como la opcidn mas adaptada para la
comunicacion instantanea entre profesionales y con los participantes.

Este curso se impartira a través de una modalidad semipresencial.

El curso se desarrolla en una plataforma Moodle automatizada, donde el contenido principal esta en formato
video. El alumnado podra avanzar a su ritmo dentro de la temporalidad del curso, por lo que dispondra de
todos los contenidos desde el primer dia.

Las sesiones presenciales se realizaran a través del aula virtual zoom.

A lo largo de los diferentes médulos, se lanzaran algunos retos y propuestas de tarea, que se compartiran en

el grupo de seguimiento con el tutor del curso.

El alumnado dispondra de un grupo privado en Telegram para seguimiento y tutorias.
*se podran realizar sesiones virtuales sincronicas y grupales mediante Zoom.

1. Principales sistemas de trabajo en la nube
. GSuite de Google
. Microsoft 365
. Pros y contras
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2. Conceptos clave y metodologia de trabajo

Consejos para trabajar desde casa
Claves para el trabajo colaborativo
Estructura de trabajo organica y jerarquica

3. Paquete G Suite. Tutoriales:

Google Task

Google Calendar

Google gmail

Google Hangout / meet

Google drive, docs, forms y sites
Google Keep

YouTube

4. Paquete Microsoft 365. Tutoriales:

Planner

Calendar

Outlook

Teams/ skype
OneDirive, office y forms

Stream

5. Telegram. Software libre para mensajeria instantanea.

Configuracién
Chats, grupos y canales

Casos practicos

Flujos de trabajo, Casos practicos

Cada modulo tendra propuestas de tareas practicas, que se presentaran en una entrega final

evaluable con la calificacion APTO o NO APTO. Para aquellas personas que no hayan cumplido

unos criterios evaluativos minimos en su trabajo final, se abrira un periodo de recuperacion de los

contenidos pendientes.
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Para la superacion del curso y la obtencién del Diploma acreditativo el alumnado debera:

v" Realizar y superar los ejercicios propuestos en cada tema en los plazos establecido.
v Participar activamente en los foros y en las actividades colectivas propuestas por los/as

alumnos/as.

Seexpedirael Diplomaacreditativode laformacién alalumnado considerado APTO. Este diplomasera enviado
por correo electrénico en formato pdf.

Duracién @ 50 horas .

(46 horas online y 4 presenciales)
Fechas de e Del 25 de mayo al 28 de junio de 2020
realizacién v Sesion presencial, a través de

videoconferencia, 27 de mayo, de 16.00 a 18.00
horas y 10 de junio de 16.00 a 18.00 horas

Plazo de . Hasta el 22 de mayo de 2020.

inscripcion ozt
Precio: 70 €

Preci € Precio para Trabajadores/as Sociales

eclo Colegiados/as: 40€ Pagoeneln®decta.Cte:

ES4000750001 8806 0644 0012 del Banco
Santander

Inscripciones ﬁ"ﬁ- Inscribete aqui.

Metodologia ‘(r’ \ SEMIPRESENCIAL

Este curso esta destinado a profesionales del Trabajo Social e intervencién social. Para participar en el
curso te aconsejamos tener:

e Una minima destreza en el uso de internet y Smartphone (nivel usuario)
* Una cuenta de Google (con su contrasena y todo al dia)

* Cuenta de Outlook y Telegram instalado en Smartphone o en PC.
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JOSE M.? REGALADO

Trabajador Social, formador en competencias digitales y consultor en
transformacion digital en la intervencion social. Fundador de Inmersion
TIC Academy, y profesor del Grado de Trabajo Social en las
universidades de La Salle y Pontificia de Comillas.

Formador de profesionales en competencia digital, gestion del
conocimiento, intervencién comunitaria intercultural, gestion de equipos y
transformacion digital.

Desarrollo de contenidos digitales de divulgacion, video formacion y
multimedia.
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